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CONTRATACAO DA AQUISICAO DE MANUAIS

ESCOLARES —ANO LETIVO 2018/2019

PROGRAMA DE PROCEDIMENTO
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ARTIGO 12
IDENTIFICAGAOQ DO CONCURSO

1. O presente concurso publico tem como objeto a contratagdo da aquisigdo de manuais escolares para o ano letivo
2018/2019, conforme se descreve pormencrizadamente no caderno de encargos.

Proceder-se-a a adjudicagdo por lote, pelo que é permitida a apresentacdo de propostas por lote, de acordo com o a seguir
descriminado:

Lote 1

Lote 2

Lote 3

Lote 4

ARTIGO 22
ENTIDADE ADJUDICANTE

A Entidade Adjudicante é a seguinte:
Municipio de Loulé
Praga da Repiiblica
8104-001 Loulé
Telefone: 289 400600 / 289 400834

Telefax: 289 400697

ARTIGO 3¢
ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por deliberagdo camaréria de 27/06/2018.
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Artigo 4¢
ConsuLtA Do PRocesso E ESCLARECIMENTOS
1. As pegas que constituem o Procedimento, o Antincio, o Programa de Procedimento e o Caderno de Encargos, encontram-
se disponiveis para consulta na Divisio DE GESTAO DO PATRIMONIO MUNICIPAL E APROVISIONAMENTO da Entidade Adjudicante a
acima mencionada (sita no Edificio Pagos do Concelho - Praga da Repuiblica, 8104-001 Loulé), cujo horéario de atendimento é
das 9.00H as 17.00H, desde o dia da publicagdo do antincio até ao termo do prazo fixado para a apresentacio das

propostas.

2. As pegas do procedimento encontram-se igualmente disponiveis na plataforma electrénica utilizada pela Entidade

Adjudicante: http://www.saphety.com/saphetygov, onde podem ser consultadas e copiadas gratuitamente.

3. Os esclarecimentos necessarios 3 boa compreensdo e interpretacdo das pegas do procedimento devem ser solicitados
pelos interessados, por escrito, ao Juri do Concurso, dentre do primeiro tergo do prazo fixado para a apresentacdo das

propostas, exclusivamente através da referida plataforma electrénica.

4. Os esclarecimentos serdo prestados pelo Juri, também por escrito, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a
apresentacgdo das propostas, através da plataforma electrénica.

0 ¢rgdo competente para a decisdo de contratar pode proceder a rectificagio de erros e omissdes das pegas do
procedimento nos termos e prazo indicados.

Os esclarecimentos e as rectificagdes serdo disponibilizados na plataforma electrénica e juntos 3s pecas do procedimento

patentes para consulta,

5. Os esclarecimentos e rectificagGes fazem parte integrante das pegas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem

sobre estas em caso de divergéncia.

6. Os interessados dispdem do primeiro tergo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas para apresentar uma lista

na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissdes das pegas do procedimento por si detetados.

Artigo 5¢
CONCORRENTES
1. E concorrente a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participa em qualquer procedimento de formac3o de um

contrato mediante a apresentagdo de uma proposta.

2. Ndo podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento as entidades que incorram em qualquer dos

impedimentos previstos no artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos.
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3. Podem ser candidatos ou concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer que seja a atividade

por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associag3o.

4. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concarrentes no mesmo procedimento, nem integrar outro

agrupamento concorrente.

5. Todos os membros de um agrupamento concorrente s3o solidariamente responsdveis, perante a entidade adjudicante,

pela manutengdo da proposta.

6. Em caso de adjudicagdo, todos os membros de agrupamento concorrente, e apenas estes, devem associar-se, antes da

celebragdo do contrato.

ARTIGO 6°
MODO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DATA LIMITE DE ENTREGA
Os documentos da proposta devern ser apresentados na plataforma electrénica utilizada pela Entidade Adjudicante:

http://www.saphety.com/saphetygov , até as 18h00m do 302 dia a contar da data do envio do respetivo aniincio para

publicagdo em Didrio da Republica.

ARTIGO 7¢
PROPOSTA

1.- A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos:

1.1. Documento Europeu Unico de Contratagio Publica (DEUCP), elaborado online (por carregamento do ficheiro “espd-
request.xml” e seguindo as instrugdes fornecidas em anexo ao Programa de Procedimento (ANEXO | — Instrugdes para
preenchimento do DEUCP). O DEUCP deve ser assinado pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para
obrigar. No caso da apresentagdo por um agrupamento deve ser preenchido um DEUCP por cada membro que o integra.

Deve ser submetido com o titulo DEUCP _designagdo concorrente.pdf.

1.2. No caso de pessoa colectiva o concorrente deve juntar cépia da Certiddo de Inscrigio no Registo Comercial e declaracdo
da representacdo de poderes, no caso da proposta e restantes documentos serem assinados por representante com poderes

para obrigar o concorrente. (documento a anexar pelo concorrente).
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1.3. Documentos dos quais constem os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar,

sem dispensa de apresentagdo dos seguintes:

i) Pregos unitarios e pregos totais para cada um dos lotes a que concorre (conforme matriz de quantidades

disponibilizada na plataforma).

1.4, Documentos que contenham os esclarecimentos da apresentagdo de um prego anormalmente baixo, quando esse

preco resulte, direta ou indiretamente, das pecas do procedimento.

1.5. Quaisquer outros documentos que o cancorrente considere indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da sua

proposta.

2. As propostas devem respeitar os seguintes elementos formais:

2.1. Os documentos da proposta devem ser assinados electronicamente com um certificado qualificado emitido por
entidade autorizada para o efeito, conforme relagdo de entidades certificadoras registadas na Autoridade Credenciadora
disponivel em www.gns.gov.pt . Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar directamente o assinante com a
sua fungdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um documento electrénico oficial

indicando o poder de representagéo e assinatura do assinante.

2.2. As propostas e documentos que as acompanham devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser
acompanhados de tradu¢do devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia,

para todos os efeitos, sobre os respectivos originais.

2.3. Quando a proposta seja apresentada por agrupamento concorrente a declaragdo referida em 1.1. deve ser assinada pelo
representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declaragdo os instrumentos de
mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os
seus membros ou respectivos representantes. No caso de fazerem parte do agrupamento pessoas colectivas deve juntar

cdpia das respectivas Certiddes de Inscrigdo no Registo Comercial.

3. N&o sdo admitidas as propostas que envolvam alteragdes as cldusulas do caderno de encargos.
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4. Ndo sdo admitidas propostas com variantes.

5. As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociagio.

6. O prazo de manuten¢do das propostas é de 90 dias contados da data limite para a sua entrega.

7. Os pregos constantes da proposta deverdo ser indicados em algarismos e ndo incluem o IVA. Quando os pregos constantes
da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia estes prevalecem, para todos os efeitos sobre os
indicados em algarismos. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre

eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

ARTIGO 8¢
CRITERIO DE ADJUDICAGAO
1- A adjudicagdo sera feita segundo o CRITERIO DA PROPOSTA ECONOMICAMENTE MAIS VANTAJOSA, na modalidade
avaliagdo do prego ou custo enquanto Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar, prevista na alinea b) do n2 1 do
artigo 742 do Cédigo dos Contratos Piblicos.
2- Apos avaliagdo das propostas se se verificar empate entre duas ou mais propostas o desempate far-se-d mediante o

recurso a sorteio.

ARTIGO 92
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. O adjudicatério deve entregar através da plataforma eletrénica utilizada pela Entidade Adjudicante, no prazo de 5 dias
lteis apds a respetiva notificacio, os seguintes documentos de habilitagdo, nos termos previstos no artigo 812 do Cédigo

dos Contratos Publicos:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do Codigo dos Contratos Publicos (Anexo Il do Programa de

Procedimento).

b) Documentos comprovativos de que néo se encontra em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do
artigo 552 do Cédigo dos Contratos Piiblicos, designadamente os seguintes documentos:
b1) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebraco de contratos publicos, da pessoa singular ou, no

caso de se tratar de pessoa coletiva, da pessoa coletiva e de todos os titulares dos érgdos sociais da
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administragdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fun¢des, destinado a comprovar que
ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) don® 1 do artigo 55.2 do CCP;

b2) cdpia de documento comprovativo da situagéo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou,
se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da
alinea e) do n2 1 do artigo 55.2 do CCP;

b3) copia de documento comprovativo da situagdo regularizada relativamente a contribuicées para a seguranga
social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal, nos termos da alinea d) do n2 1 artigo 55.2 do CCP;

2. Quando os documentos a que se faz referéncia se encontrem disponiveis na internet, o adjudicatdrio pode em
substitui¢do da apresentacdo da sua reproducdo, indicar o enderego do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem
como a informagdo necessdria a essa consulta, desde que os referidos sitios e documentos dele constantes estejam

redigidos em lingua portuguesa.

3. Quando o adjudicatdrio for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas os documentos anteriormente indicados

devem ser apresentados por todos os seus membros.

ARrTIGO 102
CAugio

1. N&o é exigivel a prestacdo de caugdo quando o preco contratual for inferior a € 200.000,00.

2. No caso referido no niimero anterior pode a Entidade Adjudicante, se o considerar conveniente proceder a retengdo de

até 10% do valor dos pagamentos a efectuar, se prevista no caderno de encargos.

3. No caso do prego contratual ser igual ou superior a € 200.000,00 deve ser prestada caugdo que serd no valor de 5% do
preco contratual.
Quando o prego total resultante da proposta adjudicada seja considerado anormalmente baixo, o valor da caugdo a

prestar pelo adjudicatdrio é de 10% do prego contratual.

4. 0 adjudicatdrio, quando |he seja exigida, deve prestar a caucdo no prazo de 10 dias a contar da respectiva notificagao,

devendo comprovar essa prestagdo junto da Entidade Adjudicante no dia imediatamente subsequente.

5. A caugdo, quando exigida, € prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado ou
mediante garantia bancdria ou seguro caugdo, conforme escolha do adjudicatério.
Caso o adjudicatdrio apresente garantia bancdria ou seguro-caugfo, a redac¢io do documento devera obedecer ao

modelo constante do Anexo Il do Programa de Procedimento.
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Caso o adjudicatério preste caugdo mediante depésito em dinheiro ou titulos, devera fazé-lo numa instituicdo de crédito,
a ordem do Municipio de Loulé, mediante guia de depésito preenchida pelo préprio em conformidade com o disposto no

anexo |l do Programa de Procedimento.

ARTIGO 112
CONTRATO

O contrato serd reduzido a escrito, salve nos casos de inexigibilidade e dispensa previstos no artigo 952 do Cédigo dos

Contratos Publicos.

ARTIGO 122
LEGISLAGCAO APLICAVEL

Em tudo o omisso no presente programa de concurso observar-se-a o disposto no Decreto-Lei n2 111-B/2017, de 31 de

agosto, na sua versdo mais atual e demais legislagdo aplicavel.
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