O Presidente dp Cadmara
T L
< ) -

(Vl’tor\A’Ieixo)

CAMARA MUNICIPAL DE LOULE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Divisdo de Gestdo do Patrimdnio Municipal e Aprovisionamento

CONCURSO PUBLICO

Contratacao de servigos de seguros

Programa de Procedimento

Programa de precedimento - Concurso piblico para a contratago de servicos de seguros

1/9




O Presidente da Cadmara

(Vitdh Aleixo)

4@3 CAMARA MUNICIPAL DE LOULE
[]

@@ DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Divisdo de Gestdo do Patriménio Municipal e Aprovisionamento

ARTIGO 1¢
IDENTIFICACAO DO CONCURSO
1. O presente concurso ptiblico tem como objecto a contratagdo da aquisicio de servigos de seguros, através da

contratacdo de apdlices de seguro no mercado segurador.

2. O concurso abrange os seguintes ramos de seguros:

1) Seguro de Acidentes de Trabalho;

1} Seguro de Grupo de Acidentes Pessoais dos Trabalhadores - Programa de Contrato de Emprego e Insercao;
[1) Seguro Frota Automdvel;

IV) Seguro de multirriscos patrimoniais;

V) Seguro de Responsabilidade Civil - Servico de Vigilancia;

V1) Seguro Frota — Bicicletas partilhadas.

3. As propostas apresentadas pelos concorrentes tém de obedecer a todas as caracteristicas técnicas exigidas no

caderno de encargos e abrangerem todos os ramos postos a concurso, sob pena de exclusio.

4. O Municipio de Loulé podera adoptar o ajuste directo, na sequéncia do presente procedimento, conforme

previsto na alinea a) do n2 1 do artigo 272 do Cddigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 2¢

ENTIDADE ADJUDICANTE

A Entidade Adjudicante é seguinte;
Municipio de Loulé
Praca da Reptiblica
8104-001 Loulé
Telefone: 289 400600 / 289 400834
Telefax: 289 415557

ARTIGO 3¢
OrGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Sr. Presidente da Cadmara de 31/07/2018.
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ARTIGO 4¢

ESCLARECIMENTOS E CONSULTA DO PROCESSO

1. As pegas que constituem o Procedimento, o Programa de Procedimento e o Caderno de Encargos, encontram-se
disponiveis para consulta na Divisdo de Gestdo do Patriménio Municipal e Aprovisionamento da Entidade
Adjudicante a acima mencionada (sita no Edificio Pagos do Concelho - Praca da Republica, 8104-001 Loulé), cujo
horério de atendimento é das 9.00H as 17.00H, desde o dia da publicagdo do an(incio até ao termo do prazo

fixado para a apresentacdo das propostas.

2. As pecas do procedimento encontram-se igualmente disponiveis na plataforma electrénica utilizada pela

Entidade Adjudicante: http://www.saphety.com/saphetygov, onde podem ser consultadas e copiadas gratuitamente.

3. Os esclarecimentos necessérios a boa compreensio e interpretacio das pecas do procedimento devem ser
solicitados pelos interessados, por escrito, ao Juri do Concurso, dentro do primeiro terco do prazo fixado para a

apresentacdo das propostas, exclusivamente através da referida plataforma electrénica.

4. Os esclarecimentos serdo prestados pelo Jdri, também por escrito, até ao termo do segundo tergo do prazo
fixado para a apresentagdo das propostas, através da plataforma electrénica,

O drgdo competente para a decisdo de contratar pode proceder 3 rectificacdo de erros/ e omissdes das pegas do
procedimento nos termos e prazo indicados.

Os esclarecimentos e as rectificagdes serdio disponibilizados na plataforma electrénica e juntos as pegas do

procedimento patentes para consulta.

5. Os esclarecimentos e rectificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.
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ARTIGO 5¢

REQUISITOS DE ADMISSAO DOS CONCORRENTES

1. Ndo podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento as entidades que incorram em qualquer dos

impedimentos previstos no artigo 552 do Cédigo dos Contratos Puiblicos.

2. Podem apresentar proposta entidades legalmente constituidas e autorizadas a explorar todos os ramos de
seguro objeto do presente concurso, nos termos do Decreto-Lei ne 94-B/98 de 17 de Abril, com as alteragdes

introduzidas pelo Decreto-Lei n2 2/2009 de 05 de Janeiro.

3. Podem ser concorrentes agrupamentos de entidades singulares ou colectivas sem que entre as mesmas exista

qualquer modalidade juridica de associagdo.

4. Todos os membros de um agrupamento concorrente sio solidariamente responsaveis, perante a Entidade

Adjudicante, pela manutengdo da proposta.

5. Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem associar-se,

antes da celebragdo do contrato, na modalidade de consércio externo.

ARTIGO 62
MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DATA LIMITE DE ENTREGA

Os documentos da proposta devem ser apresentados na plataforma electrénica utilizada pela Entidade

Adjudicante: http://www.saphety.com/saphetygov, até as 18.00 horas do 6.2 dia a contar da data do envio do

respetivo anuncio para publicagdo.

ARTIGO 7¢
PROPOSTA
1. A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos (documentos de entrega obrigatdria, sobre

pena de exclusdo):
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1.1. Declaracdo do concorrente de aceitagdo do conteddo do caderno de encargos, elaborada em conformidade
com o modelo constante do anexo | do Cédigo dos Contratos Pblicos (e que se junta no anexo | ao presente
Programa de Procedimento), assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar

(documento a anexar pelo concorrente).

1.2. No caso de pessoa colectiva o concorrente deve juntar cépia da Certiddo de Inscricdo no Registo Comercial e
declaracdo da representacdo de poderes, no caso da proposta e restantes documentos serem assinados por

representante com poderes para obrigar o concorrente (documento a anexar pelo concorrente).

1.3. Documentos dos quais constem os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispée a

contratar, sem dispensa de apresentac¢do dos seguintes:
i) Preco total da proposta, o qual deve corresponder ao somatério dos valores do prémio total anual de cada uma das
modalidades de seguro descritas nas cldusulas técnicas do caderno de encargos (conforme formuldrio de proposta na
plataforma); deve considerar-se que o valor para o periodo de vigéncia do contrato ndo deve exceder o preco base
indicado no caderno de encargos.

ii) Valor unitario do prémio total anual por apélice.

1.4. Documentos que contenham os termos ou condi¢des relativos a aspectos da execugdo do contrato nio
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a Entidade Adjudicante pretende que o
concorrente se vincule, designadamente os seguintes (documentos de entrega obrigatéria, sobre pena de
exclusdo):
i) Declaragdo da qual conste de uma forma clara e inequivoca a taxa e o prémio, bem como a discriminacdo de todos e
quaisquer encargos e bénus ou descontos que anerem ou bonifiquem, de cada uma das apdlices de seguro a contratar;

ii) Declaragdo com condigdes gerais e especiais apliciveis a cada uma das apélices, com indicac3o clara das exclus@es.

1.5. Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispenséveis ao esclarecimento dos atributos da

sua proposta.

2. As propostas devem respeitar os seguintes elementos formais:

2.1. Os documentos da proposta devem ser assinados electronicamente com um certificado qualificado emitido
por entidade autorizada para o efeito, conforme relagdo de entidades certificadoras registadas na Autoridade
Credenciadora disponivel em www.gns.gov.pt. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar
directamente o assinante com a sua fungdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter 3

plataforma um documento electrénico oficial indicando o poder de representagdo e assinatura do assinante.
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2.2. As propostas e documentos que as acompanham devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo,
devem ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declare aceitar

a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respectivos originais.

2.3. Quando a proposta seja apresentada por agrupamento concorrente a declaragdo referida em 1.1. deve ser
assinada pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declaragdo os
instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve
ser assinada por todos os seus membros ou respectivos representantes. No caso de fazerem parte do

agrupamento pessoas colectivas deve juntar cdpia das respectivas Certiddes de Inscri¢do no Registo Comercial.

3. Ndo sio admitidas as propostas que envolvam alteragdes as cldusulas do caderno de encargos.

4. Ndo sdo admitidas propostas com variantes.

5. O prazo de manutengdo das propostas é de 90 dias contados da data limite para a sua entrega.

6. Os pregos constantes da proposta deverao ser indicados em algarismos e ndo incluem o IVA. Quando os pregos
constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia estes prevalecem, para
todos os efeitos sobre os indicados em algarismos. Em caso de divergéncia entre os pregos indicados no formulario
de proposta e os indicados noutro qualquer documento que o concorrente entenda disponibilizar, prevalecem os

indicados no formulario de proposta.

ARTIGO 8¢

CRITERIO DE ADJUDICACAO

1- A adjudicacio serd feita segundo o CRITERIO DA PROPOSTA ECONOMICAMENTE MAIS VANTAJOSA, na
modalidade avaliagdo do prego prevista na alinea b) do n2 1 do artigo 742 do Cédigo dos Contratos Publicos.
Apds analise das propostas se se verificar empate entre duas ou mais propostas o desempate far-se-a mediante o

recurso a sorteio.
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ARTIGO 9¢

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. O adjudicatério deve entregar através da plataforma eletrénica utilizada pela Entidade Adjudicante, no prazo de
5 dias Uteis apds a respetiva notificagdo, os seguintes documentos de habilitagdo, nos termos previstos no artigo

812 do Cédigo dos Contratos Plblicos:

a) Declaracio emitida conforme modelo constante do Anexo Il do Cédigo dos Contratos Piblicos (Anexo Il do

Programa de Procedimento).

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b), d), e) e

h) do artigo 552 do Cddigo dos Contratos Publicos, designadamente os seguintes documentos:

b1) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, da pessoa singular ou, no
caso de se tratar de pessoa coletiva, da pessoa coletiva e de todos os titulares dos drgdos sociais da
administracéo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fung¢des, destinado a comprovar que ndo
se encontram em nenhuma das situag¢des previstas nas alineas b) e h) do n2 1 do artigo 55.2 do CCP;

b2) cépia de documento comprovativo da situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou,
se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da
alinea e) do n2 1 do artigo 55.2 do CCP;

h3) cdpia de documento comprovativo da situacdo regularizada relativamente a contribuicBes para a seguranca
social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal, nos termos da alinea d) do n? 1 artigo 55.2 do CCP;

¢) Documento que comprove, nos termos da legislagdo em vigor, que se encontra autorizado a exercer a atividade

seguradora em Portugal, para todos os ramos objeto do presente concurso.

2. Quando os documentos a que se faz referéncia se encontrem disponiveis na internet, o adjudicatario pode em
substituicdo da apresentacio da sua reprodugdo, indicar o enderego do sitio onde aqueles podem ser consultados,
bem como a informagio necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitios e documentos dele constantes

estejam redigidos em lingua portuguesa.
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3. Quando o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas os documentos anteriormente

indicados devem ser apresentados por todos os seus membros.

ARTIGO 10¢

CAucAo

1. Ndo ¢é exigivel a prestagdo de caugiio quando o prego contratual for inferior a € 200.000,00.

2. No caso referido no niimero anterior pode a Entidade Adjudicante, se o considerar conveniente proceder a

retencdo de até 10% do valor dos pagamentos a efectuar, se previsto no caderno de encargos.

3. No caso do prego contratual ser igual ou superior a € 200.000,00 deve ser prestada caucdo que serd no valor de
5% do preco contratual.
Quando o prego total resultante da proposta adjudicada seja considerado anormalmente baixo, o valor da caucdo

a prestar pelo adjudicatario é de 10% do preco contratual.

4. O adjudicatdrio, quando lhe seja exigida, deve prestar a caucio no prazo de 10 dias a contar da respectiva
notificacdo, devendo comprovar essa prestacio junto da Entidade Adjudicante no dia imediatamente

subsequente.

5. A caugdo, quando exigida, é prestada por depésito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo
Estado ou mediante garantia bancdria ou seguro caugio, conforme escolha do adjudicatério.

Caso o adjudicatdrio apresente garantia bancéria ou seguro-caucio, a redacgdo do documento deverd obedecer
ao modelo constante do Anexo Il do Programa de Procedimento.

Caso o adjudicatdrio preste caugdo mediante depdsito em dinheiro ou titulos, devera fazé-lo numa instituicdo de
crédito, a ordem do Municipio de Loulé, mediante guia de depdsito preenchida pelo préprio em conformidade

com o disposto no anexo Il do Programa de Procedimento.

6. Todas as despesas derivadas da presta¢do da caugdo, quando esta seja exigida, sdo da responsabilidade do

adjudicatario.

Programa de procedimento - Concurso publico para a contratagdo de servigos de seguros 8/9



O Presidente da Camara

P

(@r Aleixo)

% CAMARA MUNICIPAL DE LOULE

@ DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

Divisdo de Gestdo do Patrimdnio Municipal e Aprovisionamento

ARTIGO 112
CONTRATO
O contrato sera reduzido a escrito, salvo nos casos de inexigibilidade e dispensa previstos no artigo 952 do Cédigo

dos Contratos Publicos.

ARTIGO 12¢
LEGISLACAO APLICAVEL

Em tudo o omisso no presente programa de concurso observar-se-a o disposto no Decreto-Lei n? 111-B/2017, de

31 de agosto, na sua versdo mais atual e demais legislagdo aplicdvel.
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CONCURSO PUBLICO

CONTRATACAO DE SERVICOS DE SEGUROS

ANEXOS — PROGRAMA DE PROCEDIMENTO
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Anexo |
Modelo de declarag¢ao

(a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 57.°)

1—... (nome, nlimero de documento de identificagio e morada), na qualidade de representante legal de (') ...
(firma, niimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nlimeros de
identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a
execu¢do do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de .. (designaco ou referéncia ao
procedimento em causa), e se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (°) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.
2— Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (°):

aj ..

b) ...
3— Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execug¢io do referido
contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
4— Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situac&es previstas no n2 1
do artigo 552 do Cédigo dos Contratos Puiblicos.
5— O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declarag8es implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacio que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contra-ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagdo da sangdo acessdria de privagdo do direito de participar, como candidato, como

concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
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para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6— Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2
do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nio se encontra nas
situagBes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7— O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos solicitados nos
termos do ndmero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra-ordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Pablicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4}].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(*) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».

(3} Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto nas
alineas b), ¢) e d) do n.21 e nos n.”* 2 e 3 do artigo 57.2

(*) Nos termos do disposto nos n.*4 e 5 do artigo 57.2
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Anexo I
Modelo de declaracao

(a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 81.%)

1—... (nome, niimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)
(firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, ntimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatério (a) no procedimento de... (designacio ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (°) ndo se encontra em nenhuma das
situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cdigo dos Contratos Publicos.

2— O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados
*)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 552 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3— O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contra-ordenacio muito grave, nos termos de artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Plblicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacio de contratos publicos, sem prejuizo da participagio a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (*)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

() No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag&es necessdrias & consulta, se for o caso.

(‘) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representadan.

{5} Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO Il
Modelo de garantia bancdria / sequro-caucéo

Ex". Sr.
Presidente da Camara Municipal de Loulé
Em nome e a pedido de (Identificacio completa do
adjudicatdrio), vem o (ldentificagéo

completa da Instituiciio garante), pelo presente documento, prestar a favor da Camara Municipal de Loulé uma
garantia bancdria /seguro-caucdo (eliminar a opcdo que néo interessar), até ao montante de

(Valor por extenso), destinada(o) a caucionar o integral

cumprimento das obrigagdes assumidas pelo(s) garantido(s) no 4mbito do procedimento relativo 3 adjudicagdo

de (Indicar o objecto da adjudicagéo), nos termos e para

os efeitos previstos no artigo 882 do Cédigo dos Contratos Puiblicos.

A presente garantia corresponde a ____ % do valor total da adjudicagio acima mencionada e funciona como se
estivesse constituida em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a
entrega de toda e qualquer importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples notificacdo
escrita por parte da entidade beneficidria.

Fica bem assente que o Banco /Companhia de Seguros garante (eliminar a op¢éio que ndo interessar), no caso de
vir a ser chamado(a) a honrar a presente garantia, ndo poderd tomar em consideracio quaisquer objec¢des do(s)
garantido(s), sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficidria quaisquer reservas ou meios de defesa
de que o garantido se possa valer face ao garante.

A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua libertagdo pela entidade
beneficidria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e independentemente da

liquidagdo de quaisquer prémios que sejam devidos.

Data:

Assinatura reconhecida:

Programa de procedimento - Concurso Piiblico para a contratagdo de servigos de seguros



\
(\.’l'tor\dfefxo)

CAMARA MUNICIPAL DE LOULE

ﬁ %'3) DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
1 Divisdo de Gestdo do Patriménio Municipal e Aprovisionamento

Modelo de quia de depdsito

Euro. €

Vai , residente (ou com sede) em ,
depositar na (sede, filial, agéncia) de (nome da instituicdo) a quantia de (por
extenso) (em dinheiro ou representada por)

; como caugdo exigida para 0 fornecimento de

, para os efeitos dos art.s 88.2 e 89.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Este depdsito fica 8 ordem do Municipio de Loulé, a quem deve ser remetido o respectivo conhecimento.
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