DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO -
DO TERRITORIO

Exemplo de Organizacao do Directorio que ira constituir o Processo de Obra / Requerimento a
entregar pelo interessado junto do Balcao de Atendimento desta Camara Municipal.

Cada uma das Pasta abaixo indicadas (ou outras que se julguem criar) deverao conter a mencao
inequivoca das pecas que o constituem, sejam estas escritas ou desenhadas, para que a sua
integracao/transposicao para o sistema informatico seja a mais rapida e eficiente possivel.
Assim, dentro da Pasta:

PROCESSO

Poderao ser criadas os seguintes Pastas:
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-' \ ? OUTROS DOC ....... (PORTARIA N.° 232/08)
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DOC. GERAIS

NOTA GERAL: A cada elemento obrigatério na instrucao de
um processo devera corresponder um ficheiro

TERMO DE RESPONSABILIDADE
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MEMORIA DESCRITIVA

ARQUITECTURA

DESENHOS
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Na entrega dos Projectos de Especialidades sugere-se a seguinte organizacao:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

MEMORIA DESCRITIVA,
CALcuLoOS
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g PECAS DESENHADAS

TERMO DE RESPONSABILIDADE

MEMORIA DESCRITIVA,
CALcuLoOS

] 9 PECAS DESENHADAS
o i

DESENHOS

( CADA ESPECIALIDADE DEVE ESTAR
ORGANIZADA NUMA PASTA PROPRIA)

Quando for requerida a emissao do respectivo Alvara, propoe-se a adopcao deste modelo:

/ ? REQUERIMENTO
\
DOC. ALVARA \ ? OUTROS DOC ....... (PORTARIA N.° 232/08)
\

COMUNIC. PREVIA

Nos casos da apresentacdo de Comunicacao Prévia, todas as Pastas acima descritas farao
parte de uma unico Pasta Geral.




